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Brevet de Technicien Supérieur
Gestion de la PME

PREREQUIS :

Avoir un projet confirmé dans le domaine des métiers du management et
de la gestion des entreprises

Etre titulaire d'une certification Niveau 4 ou d’une lére année BTS
Gestion de la PME

Publics spécifiques https://www.service-public.fr/P117

OBJECTIFS DE LA FORMATION :

Le titulaire du BTS Gestion de la PME est le collaborateur direct du dirigeant
ou d'un cadre dirigeant d'une petite ou moyenne entreprise (5 a 50 salariés).
Polyvalent, ses activités sont a dominante administrative : gestion de la
relation avec la clientele et les fournisseurs, gestion et développement des
ressources humaines, organisation et planification des activités (réunions,
déplacements, événements...), gestion des ressources, gestion des risques et
communication. Il participe a ces activités en exergant tout particulierement
des fonctions de veille, de suivi et d'alerte.

Doté d’'une bonne aptitude relationnelle, I'assistant dispose d'une autonomie
et d'un champ de délégation plus ou moins étendus selon I'entreprise, le
dirigeant et selon sa propre expérience. Son niveau de responsabilité peut
s'enrichir au fil de son parcours professionnel.

CONTENUS DE LA FORMATION : durée hebdomadaire (année 1 / année 2)

Culture générale et expression 2h/2h
Langue vivante 1 : anglais 4h / 3h
Culture économique, juridique, managériale  4h /4h
Gérer les relations clients fournisseurs 5h/ 1h
Participer a la gestion des risques de laPME  0h/ 3,5h
Gérer le personnel et contribuer a la GRH 0Oh/3h
Soutenir le fonctionnement

et le développement de la PME 4h / 5h

Culture éco, juridique, managériale appliquée 1,5h/1,5h
Communication 3h/ 1h

Atelier de professionnalisation 4h / 3h

Accés aux ressources informatiques 3h/3h
Accompagnement personnalisé 4,5h / 5h

DUREE DE LA FORMATION :

Parcours en 2 ans

Formation au lycée : selon le calendrier
scolaire et I'emploi du temps

En entreprise : stage pour une durée totale
de 12 semaines. Premiere période de 6 semaines
consécutives en fin de premiere année, deu-
xieme période de 6 semaines, au cours de la
deuxiéme année scolaire, dont au moins 4
semaines consécutives.

Ex .
REGION ACADEMIQUE
GUADELOUPE

Liberté

Egalité
Fraternité


https://www.service-public.fr/
mailto:secretariat@lesperseverants.fr

Les ,

ersévérants

Former pointu - Rebondir pour choisir

En FOAD : mise en ceuvre en cas de besoin de continuité pédagogique
Accompagnement social individualisé inclus selon problématiques répérées.

MODALITES D’ACCES :

Dossier de candidature PARCOURSUP

Positionnement reglementaire ou éligibilité de droit suivant prérequis de
diplome

DELAIS D’ACCES :
Acceés tout au long de I'année sous réserve de places vacantes et ce, apres
validation du protocole d’acces (modalité d’acces)

METHODES MOBILISEES :
Accompagnement individuel et collectif
Mise en situation professionnelle sur plateau technique
Mise en situation professionnelle en entreprise pendant les stages
Entretiens périodiques et bilans d’étapes.

MODALITES PEDAGOGIQUES :
En alternance : formation au lycée / entreprise
En présentiel ou en FOAD si nécessaire
Mise en ceuvre du soutien pédagogique en cas de besoin

MODALITES D’EVALUATION ET DE VALIDATION :

En centre et en entreprise : évaluation formative tout au long du parcours
Certification BTS selon le reglement d’examen : CCF et épreuves ponctuelles
Le dipléme visé est le Brevet de Technicien Supérieur Gestion de la PME

ACCESSIBILITES AUX PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP :
Un référent handicap qualifié analysera votre situation et organisera avec vous votre parcours.
Contacter nous par e-mail : secretariat@lesperseverants.fr

Nature du handicap : Tout handicap ne présentant aucune contrindication pour le métier selon les préconisations
des référents officiels.

LIEU PRINCIPAL DE REALISATION :

Lycée Privé « Les Persévérants » 97100 BASSE TERRE
Mail : secretariat@lesperseverants.fr

Tél: 059081 10 32

INDICATEURS DE RESULTATS (Année précédente) :

| Tauxdesatisfaction | |
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